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RESOLUCION N° (00315
0 4 ABR 2018

“Por la cual se adoptan las Tablas de Retencion Documental del Instituto Social
de Vivienda y Habitat de Medellin y se ordena su aplicacién a los distintos archivos
de gestion, el archivo central e histérico.”

EL DIRECTOR DEL INSTITUTO SOCIAL DE VIVIENDA Y HABITAT DE
MEDELLIN,

En uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial las que le confiere el
Acuerdo 52 de 2008 modificado parcialmente por el Decreto 883 de 2015, el
Acuerdo de la Junta Directiva del ISVIMED 01 del 2009 y segun lo dispuesto por la
Ley 1437 de 2011,

CONSIDERANDO QUE:

a) La Ley 594 de 2000 “por medio del cual se dicta la ley general de archivos y
se dictan otras disposiciones” establece en el articulo 24 que es obligacién
de todos los entes del Estado elaborar y adoptar las tablas de retencion
documental.

b) El Articulo 21 de la ley 594 de 2000 establece que las entidades de la
administracion publica y las empresas privadas que cumplen funciones
publicas deberan elaborar programas de gestion documental, en cuya
aplicacion atenderan los principios y procesos archivisticos: el articulo 22
de la misma ley, prevé que la gestion de documentos dentro del concepto
de archivo total, comprende procesos tales como: la produccion o



ESQUEMA PARA RESOLUCIONE VERSION: 06
Ao de el e CIONES EN FECHA: 28/04/2016
PAGINA: 2de 4

CODIGO: F-GJ-46

recepcion, la distribucion, consulta, la organizacion, la recuperacion y Ia
disposicion final de los documentos y el articulo 23, sobre formacion de
archivos, dispone que teniendo en cuenta el ciclo vital de los documentos.
los archivos se clasifican en: Archivos de Gestion, Archivos Centrales y
Archivos Historicos.

o

Las Tablas de Retencion Documental son el listado de series con sus
respectivos tipos documentales, producidos o recibidos por las unidades
administrativas de una entidad, en cumplimiento de sus funciones. las
cuales se les asigna el tiempo de permanencia en cada fase del archivo. En
estas condiciones son los instrumentos archivisticos, esenciales que
permite la normalizaciéon de la gestion documental, la racionalizacion de la
produccion documental y la institucionalizacion del ciclo vital de los
documentos en los archivos de gestion, central e historico de las entidades.

El acuerdo 039 del 31 de octubre de 2002 del Consejo Directivo del Archivo
General de la Nacidén establece el procedimiento para la elaboracion vy
aplicacion de las Tablas de Retencion Documental distribuido en cuatro
etapas, la Ultima de las cuales corresponde a la fase de aplicacion, para lo
cual se requiere la expedicion del acto administrativo correspondiente que
ordena la difusién ante los servidores publicos de la entidad y garantiza su
aplicacion.

De conformidad con el articulo 6 literal h del Decreto 4124 de 2004 es
funcion del Consejo Territorial de Archivo la aprobacién de las Tablas de
Retencién Documental de su correspondiente nivel territorial.

[

El Consejo Departamental de Archivos de Medellin aprobé las Tablas de
Retencion Documental del Instituto Social de Vivienda y Habitat de Medellin
a través del Acuerdo 002 del 05 de junio de 2017, por lo que se hace
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necesario adoptar el acto administrativo para proceder con su aplicacion a
nivel interno.

g) Mediante la Resolucion 135 de 2018 el Instituto Social de Vivienda y Habitat
de Medellin modifica la estructura y denominacion del Comité Directivo,
pasando a ser Comité Institucional de Gestion y Desempefio, y a su vez
éste absorbe el comité de Gobierno en Linea y Antitramites (Comité de
Archivo).

h) El Decreto 1499 de 2017 establece la articulacion del Comité de Archivo
con el Comité Institucional de Gestion y Desempefio cuyas funciones
deberan ser incluidas dentro de éste Comité.

i) La Circular 001 del 13 de enero de 2017 fundamentada en la ley 594 de
2000 hace el requerimiento de implementar el sistema de Gestidn
Documental en las diferentes entidades publicas con el fin de garantizar la
conservacion y autenticidad de los archivos de cada entidad.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar las tablas de Retencion Documental del Instituto
Social de Vivienda y Habitat de Medellin y ordenar su aplicacion en los distintos
archivos de Gestion, el archivo central y el archivo historico en todas las
dependencias de la institucion.

ARTICULO SEGUNDO: La responsabilidad de la organizacién, conservacion vy
consulta de las series documentales relacionadas en las Tablas de Retencion
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Documental de las diferentes dependencias corresponde a los respectivos
Subdirectores o Jefes de area segun corresponda.

ARTICULO TERCERO; E| Comité Institucional de Gestion y Desempeiio, teniendo
en cuenta los lineamientos fijados por el Archivo General de la Nacion, velara
porgue se realice los ajustes pertinentes en caso de que se requiera alguna
modificacion. Las actualizaciones y modificaciones seran descritas en las actas del
Comite. copia de las cuales se remitira al Consejo Municipal de Archivo.

ARTICULO CUARTO: Esta Resolucion deroga la Resolucion 830 del 25 de mayo
de 2011 y las demas que enmarquen dicho tema.

ARTICULO CUARTO: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de
expedicion.

iIQUESE Y CUMPLASE

Directora

ivienda y Habitat de Medellin (ISVIMED)
4 oS

-

Instituto Social de

Proyecté: | Yoahana Andrea | \Revj3o | Jennifer Aristizabal Reviso | Carolina Martinez Aprobo | Jorge var/velasques !
: Guerra ] |
%’ i Contratista Gestion A0 Abogada Sub Juridica i Contratista Calidad SubyDgéctor Administrativo v | 1

. Documental FinagCiero

e | | 7
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
GOBERNACION

ACUERDO N° 002

“Por el cual se aprueban las Tablas de Retencion Documental del Concejo
Municipal de Cocorna, Cooperativa de Hospitales de Antioquia-COHAN, Instituto
Social de Vivienda y Habitat de Medellin-ISVIMED, Pensiones de Antioquia,
Tribunal de Etica Médica”

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE ANTIOQUIA,
En uso de las facuitades conferidas en el Decreto N° 001784 de 2014,y

CONSIDERANDO

Que la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos’, en su articulo 24, establece la
obligatoriedad para las entidades de la administracion publica, la elaboracion y
adopcion de las respectivas Tablas de Retencién Documental.

Que en ej articulo 2.8.2.1.9 del Decreto 1080 de 2015, se establecen las funciones
de los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos en los numerales
numera! 4 y 5, sefalando que es funcion de los consejos, evaluar las Tablas de
Retencién Documental -TRD y las Tablas de Valoraciéon Documental- TVD de las
entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas de su jurisdiccion,
incluyendo las de los municipios, aprobadas por los Comités Internos de Archivo,
emitir concepto sobre su elaboracion y solicitar, cuando sea del caso, los ajustes
que a su juicio deban realizarse.

Que es deber de la administracion publica la organizacién y conservacion de sus
archivos en sus diferentes fases de formacion, entendidos estos como los archivos
de Gestion, el Archivo Central y el Archivo Histdrico de la entidad.

Que el Decreto Departamental N° 1784 de 2014, en su articulo tercero modifico el
articulo quinto del Decreto Departamental N° 002306 de 2013, estableciendo en
los numerales 4 y 5, que es funcion del Consejo Departamental de Archivos,
evaluar las Tablas de Retencién Documental —~TRD y las Tablas de Valoracion
Documental-TVD de las entidades pulblicas y privadas que cumplen funciones




] .
las TRD ylo TVD de los entes departamentales y municipales que sean
necesarios, luego de su revision y convalidacién y solicitar que se hagan los
respectivos ajustes. |

Por lo anterior y en cumplimiento a lo dispuesto antes menc:onado el Consejo
Departamental de Archivo, evalué las Tablas de Retencién Documental
presentadas por Concejo Municipal de Cocorna, Cooperativa de Hospitales
de Antioquia-COHAN, Instituto Social de Vivienda y Habltat de Medellin-
ISVIMED, Pensiones de Antioquia, Tribunal de Etica Médica y: emmo concepto
técnico favorable, de conformidad con Acta de Reunion N° 02 de fecha 5 de j junio
de 2017, considerando que se encuentran en un alto grado de confiabilidad en lo
relacionado con la identificacién y conformacién de series documentales, 1o mismo
que los tiempos de retencion establecidos para las diferentes fase[s archivisticas y
que los procedimientos adoptados para la disposicion final son apr!opiados.

Que en mérito de lo expuesto,

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Retencion Documental elaboradas
y presentadas por el Concejo Municipal de Cocorna, Cooperativa de
Hospitales de Antioquia-COHAN, Instituto Social de Vivienda y Habitat de
Medellin-ISVIMED, Pensiones de Antioquia, Tribunal de Etica Médica.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la Administracién del Concéjo Municipal de
Cocorna, Cooperativa de Hospitales de Antioquia-COHAN, Instituto Social de
Vivienda y Habitat de Medellin-ISVIMED, Pensiones de Antioquia, Tribunal de
Etica Médica, que procedan a la adopcién de la Tablas de Retenmon Documental
y su apllcamon en los d:stlntos Archivos de Gestion, Archivo Central y el Archivo
Histérico.

Pzirégrafo' Es importante advertir que la responsabilidad de la organizacion,
conservacnon transferenmas Y. consulta de las series documentales relacionadas
en la Tabla de Retencnon Documental de todas las dependencias, corresponde a
cada uno de Ios Jefes de las mismas. |

‘ARTICULO TERCERO Las Tabtas de’ Retencmn Documental del. Concejo

Mumcupal de’ ‘Cocorna, Cooperatlva de Hospltales de A}moqma-COHAN
Instituto.. Social “de: Viviénda y Habitat de Medellin-ISVIMED, Pensiones de
Antioquia, Tribunal de Etica Médica, teniendo en cuenta los lineamientos dados

MQUINTANAC
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Por el cual se aprueban las Tablas de Retencién Documental del Concejo Municipal de Cocorna,
Cooperativa de Hospitales de Antioquia-COHAN, Instituto Social de Vivienda y Hébitat de Medellin-
ISVIMED, Pensiones de Antioguia, Tribunal de Etica Médica "

por el Archivo General de la Nacion; velaran porque se realicen los ajustes
pertinentes en caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad. Las
actualizaciones y modificaciones deberan quedar perfectamente descritas en las
Actas del Comité Interno de Archivo de las cuales se enviara copia al Consejo
Departamental de Archivos de Antioguia.

ARTICULO CUARTO: Los entes de contro! del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivos y los ciudadanos en general podran, en
cumplimiento de la normatividad archivistica vigente, verificar ia aplicacién de |a
Tabla de Retencién Documental y la conformacion de sus archivos en sus
diferentes fases desde el punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: EI presente acuerdo rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Medellin
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Copia en papel autentica de documento electrénico. La validez de este

documento puede verificarse ingresando a

ARCHIVC
GENERAL
DE LA NACION
COLOMBIA

El Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado

Certifica

Que el Instituto Social de Vivienda de Medellin — ISVMED emitié concepto favorable de sus Tablas
de Retencién Documental, como consta en el acta nimero de la sesién del Comité Interno de
Archivo del 2 de octubre de 2015, de conformidad con lo sefalado en el articulo 9 del Acuerdo 004
de 2019.

Que el Instituto Social de Vivienda de Medellin — ISVMED public6 sus Tablas de Retencion
Documental en su sitio web segun lo dispuesto por el articulo 18 del Acuerdo 004 de 2019.

Que en concordancia con los articulos 10 y 11 del Acuerdo 004 de 2019, el Consejo Departamental
de Archivos de Antioquia emitié concepto técnico de evaluacién del 2 de junio de 2017 y considero
que las Tablas de Retencion Documental del Instituto Social de Vivienda de Medellin — ISVMED
cumplian los requisitos técnicos archivisticos para ser convalidadas.

Que el Consejo Departamental de Archivos de Antioquia procedié a la convalidacion de las Tablas
de Retencion Documental del Instituto Social de Vivienda de Medellin — ISVMED, mediante Acuerdo
002 del 5 de junio de 2017, pues el instrumento surti6 de manera satisfactoria el procedimiento de
evaluacién y convalidacién, por lo que cuenta con los requisitos archivisticos solicitados por el
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.

Que en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 19 del Acuerdo 004 de 2019, las Tablas de
Retencion Documental del Instituto Social de Vivienda de Medellin — ISVMED. reunian los requisitos
de aprobacién y convalidacién y, por lo tanto, se realizd su inscripcién en el Registro Unico de
Series Documentales bajo el siguiente numero: TRD-174.

En constancia se firma en Bogota, a 14 de noviembre de 2019

ELIANA PAOLA BARRAGAN MURILLO
Coordinadora del Grupo de Evaluacion Documental y Transferencias Secundarias
Subdireccion de Gestion del Patrimonio Documental
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Colombia
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