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RESOLUCION N (00313
0 4 ABR 2018

“Por la cual se adoptan las Tablas de Retencion Documental del Instituto Social
de Vivienda y Habitat de Medeilin y se ordena su aplicacion a los distintos archivos
de gestion, el archivo central e histérico.”

EL DIRECTOR DEL INSTITUTO SOCIAL DE VIVIENDA Y HABITAT DE
MEDELLIN,

£n uso de sus facultades légales y estatutanas, en especial las que le confiere el
Acuerdo 52 de 2008 modificado parcialmente por el Decreto 883 de 2015, el
Acuerdo de la Junta Directiva de! ISVIMED 01 del 2009 y segyn lo dispuesto por la
Ley 1437 de 2011,

CONSIDERANDO QUE:

a) La Ley 594 de 2000 "por medio del cual se dicta la ley general de archivos y
se dictan otras disposiciones” establece en el articulo 24 que es obligacion
de todos los entes del Estado elaborar y adoptar las tablas de retenciéon
documental.

b) El Articulo 21 de la ley 594 de 2000 establece que las entidades de la
administracién publica y las empresas privadas que cumplen funciones
publicas deberan elaborar programas de gestién documental, en cuya
aplicacién atenderan los principios y procesos archivisticos: el articulo 22
de la misma ley, prevé que la gestion de documentos dentro del concepto
de archive total, comprende procesos tales como: [a produccion o
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C)

f)

recepcion, la distribucion, consuita, a organizacién, la recuperacion y la
disposicion final de los documentos y el articulo 23, sobre formacion de
archivos. dispone gue teniendo en cuenta el ciclo vital de los documentos.
los archivos se clasifican en: Archivos de Gestion, Archivos Centrales y
Archivos Historicos.

+

Las Tablas de Retencion Documental son el listado de series con sus
respectivos tipos documentales, producidos o recibidos por las unidades
administrativas de una entidad, en cumplimiento de sus funciones. las
cuales se les asigna el tiempo de permanencia en cada fase del archivo. En
estas condiciones son los instrumentos archivisticos, esenciales que
permite la normalizacién de la gestion documental, la racionalizacion de la
produccion documental y la institucionalizacion del ciclo vital de los
documentos en los archivos de gestion, central e histérico de las entidades.

El acuerdo 039 del 31 de octubre de 2002 del Consejo Directivo del Archivo
General de la Nacion establece el procedimiento para la elaboracion y
aplicacion de las Tablas de Retencién Documental distribuido en cuatro
etapas, |2 ultima de las cuales corresponde a la fase de aplicacion. para lo
cual se requiere la expedicion del acto administrativo correspondiente que
ordena fa difusion ante los servidores plblicos de la entidad y garantiza su
apiicacion.

De conformidad con el articulo 6 literal h del Decreto 4124 de 2004 es
funcion de! Consejo Territorial de Archivo la aprobacion de las Tablas de
Retencién Documental de su correspondiente nivel territorial.

El Consejo Departamental de Archivos de Medellin aprobo las Tablas de
Retencion Documental del Instituto Social de Vivienda y Habitat de Medellin
a traves del Acuerdo 002 del 05 de junio de 2017. por lo que se hace
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necesario adoptar el acto administrativo para proceder con su aplicacion a
nivel interno.

g) Mediante la Resolucion 135 de 2018 el Instituto Social de Vivienda y Habitat
de Medellin modifica la estructura y denominacion del Comité Directivo,
pasando a ser Comité Institucional de Gestidn y Desempefio, y a su vez
éste absorbe el comité de Gobierno en Linea y Antitramites (Comité de
Archivo).

h) El Decreto 1499 de 2017 establece la articulacién del Comité de Archivo
con el Comité Institucional de Gestion y Desempefio cuyas funciones
deberan ser incluidas dentro de éste Comité.

i) La Circular 001 del 13 de enero de 2017 fundamentada en la ley 594 de
2000 hace el requerimiento de implementar el sistema de Gestidn
Documental en las diferentes entidades publicas con el fin de garantizar la
conservacion y autenticidad de los archivos de cada entidad.

En merito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar las tablas de Retencion Documental del Instituto
Social de Vivienda y Habitat de Medellin y ordenar su aplicacion en los distintos
archivos de Gestion, el archivo central y el archivo historico en todas las
dependencias de |a institucion.

ARTICULO SEGUNDO: La responsabilidad de la organizacion, conservacion 'y
consulta de las series documentales relacionadas en las Tablas de Retencion
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Documental de las diferentes dependencias corresponde a los respectivos
Subdirectores o Jefes de area segun corresponda.

ARTICULO TERCERO; EI Comité Institucional de Gestion y Desempefio. teniendo
en cuenta los lineamientos fijados por el Archivo General de la’ Nacion, velara
porque se realice los ajustes pertinentes en caso de que se r'equiera alguna
modificacion. Las actualizaciones y modificaciones seran descritas en las actas del
Comité. copia de las cuales se remitira al Consejo Municipal de Archivo.

ARTICULO CUARTO: Esta Resolucion deroga la Resolucién 830 del 25 de mayo
de 2011 y las demas que enmarquen dicho tema.

ARTICULO CUARTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de

expedicion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
UEEA G Ci\}\%
Directora .
Instituto Social de Vivienda y Habitat de Medelfin (ISVIMED)
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