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Este formato pretende establecer una información mínima que deben entregar las subdirecciones y Jefaturas del Isvimed a la Oficina Asesora de Comunicaciones, con el objetivo de consolidar de manera constante la información actualizada del instituto y poder suministrar a todas las partes interesadas información veraz y oportuna.

Será la oficina de Comunicaciones la responsable de analizar los mejores canales de difusión, el tono y el estilo de lo que se pretende informar.
En la semana en curso tendrán:


	Nombre de la Subdirección y/o jefatura
	Poblacional

	Evento 
(reunión, recorrido, capacitación, socialización)
	
Fecha
	
Breve descripción del evento
	
Lugar
	
Hora
	
Responsable

	Reunión equipo interdisciplinario 
	Abril 23de 2021
	Revisión indicadores de Gestión y de Plan de Desarrollo 
	
Reunión Virtual
	
3:00 p.m. – 6:00 p.m.

	
Catalina Díaz
Carlos Casas
Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego
Adriana Lotero
Edison Arboleda
Lorena Perea
Ricardo Uribe
Ludy Mosquera


	Reunión equipo interdisciplinario
	Durante toda la semana 
	Revisión formatos y protocolos de la línea de acción y planeación del mes de mayo 
	Reunión Virtual 
	
	Catalina Díaz
Carlos Casas
Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego
Adriana Lotero
Edison Arboleda
Lorena Perea
Ricardo Uribe
Ludy Mosquera

	Asesoría 
	Abril 26 de 2021
	Se realizará asesoría para poder tener claridades frente al rol de administrador
	Altos de San Juan 
	5:30 p.m -7.00 p.m.
	Edison Arboleda-Diego Castaño- Lorena Perea

	Asesoría
	Abril 27 de 2021
	Se realizará asesoría Jurídica para poder tener claridades frente al rol de administrador
	Villa Santa Fe torre 60
	3:00 p.m. – 4:00 p.m
	María Eugenia Urrego
Gloria Guerra-Adriana  Lotero

	Asesoría
	Abril 27 de 2021
	Se realizará asesoría Jurídica para poder tener claridades frente al rol de administrador
	Villa Santa Fe torre 65
	4:00 p.m. – 5:00 p.m.
	María Eugenia Urrego
Gloria Guerra -Ludy Mosquera

	Asesoría
	Abril 28 de 2021
	Se realizará asesoría Jurídica para poder tener claridades frente al rol de administrador
	Villa Santa Fe torre 85
	9:00 a. m –10:00 a.m.
	María Eugenia Urrego
Gloria-Ricardo Uribe

	Asesoría
	Abril 28 de 2021
	Se realizará asesoría Jurídica para poder tener claridades frente al rol de administrador
	Villa Santa Fe torre 86
	10:00 a.m. -11:00 a.m.
	María Eugenia Urrego
Gloria Guerra - Lorena Perea

	Asesoría
	Abril 28 de 2021
	Se realizará asesoría Jurídica para poder tener claridades frente al rol de administrador
	[bookmark: _GoBack]Limonar 4-4 bloque 10
	3.00 p.m. -4:00 p.m. 
	María Eugenia Urrego-
Gloria Guerra - Carlos Casa 
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