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[bookmark: _GoBack]Este formato pretende establecer una información mínima que deben entregar las subdirecciones y Jefaturas del Isvimed a la Oficina Asesora de Comunicaciones, con el objetivo de consolidar de manera constante la información actualizada del instituto y poder suministrar a todas las partes interesadas información veraz y oportuna.

Será la oficina de Comunicaciones la responsable de analizar los mejores canales de difusión, el tono y el estilo de lo que se pretende informar.
En la semana en curso tendrán:


	Nombre de la Subdirección y/o jefatura
	Poblacional

	Evento 
(reunión, recorrido, capacitación, socialización)
	
Fecha
	
Breve descripción del evento
	
Lugar
	
Hora
	
Responsable

	Planeación Capacitaciones preasambleas Administrativa y financiera  
	Abril 5 de 2021
	
Se reúne el equipo de copropiedades con la finalidad de analizar los temas pertinentes para la pre asamblea 
	ISVIMED 
	





10:00 a.m.- 4:00 pm
	Catalina Díaz
Carlos Casas
Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego
Adriana Lotero 
Edison Arboleda 


	Planeación Asambleas Montaña 
	Abril 5 de 2021
	Se reúne el equipo de copropiedades con la finalidad de analizar los temas pertinentes para Asamblea de Cascada
	ISVIMED
	




10:00 a.m.- 4:00 pm
	Catalina Díaz
Carlos Casas
Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego
Adriana Lotero 
Edison Arboleda 


	
Convocatoria 
	06/03/2021
	
Se convoca a los hogares para la pre- asamblea
	ISVIMED 
	



8:00 a.m. – 5:00 p.m.



	Catalina Díaz
Carlos Casas
Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego
Adriana Lotero
Edison Arboleda 

	
Preasambleas

	07/03/2021
	
Se Capacita a los hogares en los temas administrativos y financieros 
	La Cascada

	

8:00 a.m. – 5:00 p.m.



.

	Catalina Díaz
Carlos Casas
Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego
Adriana Lotero
Edison Arboleda 

	
Preasambleas

	08/03/2021
	Se Capacita a los hogares en los temas administrativos y financieros
	La Cascada
	8:00 a.m. – 5:00 p.m.


	Catalina Díaz
Carlos Casas
Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego
Adriana Lotero
Edison Arboleda

	Preasambleas


	09/03/2021
	Se Capacita a los hogares en los temas administrativos y financieros
	La Cascada
	8:00 a.m. – 5:00 p.m.

	Catalina Díaz
Carlos Casas
Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego
Adriana Lotero
Edison Arboleda

	Asambleas de Conformación la Montaña bloque 8 y 9 
	11/03/2021
	Se realiza la primera asamblea de Conformación en Montaña bloque 8 y 9
	La Montaña Bloque 8 y 9
	7:00 a.m-7:00 p.m. 
	Doris Montoya 
Catalina Díaz
Carlos Casas
Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego
Adriana Lotero
Edison Arboleda
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