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[bookmark: _GoBack]Este formato pretende establecer una información mínima que deben entregar las subdirecciones y Jefaturas del Isvimed a la Oficina Asesora de Comunicaciones, con el objetivo de consolidar de manera constante la información actualizada del instituto y poder suministrar a todas las partes interesadas información veraz y oportuna.

Será la oficina de Comunicaciones la responsable de analizar los mejores canales de difusión, el tono y el estilo de lo que se pretende informar.
En la semana en curso tendrán:


	Nombre de la Subdirección y/o jefatura
	Poblacional

	Evento 
(reunión, recorrido, capacitación, socialización)
	
Fecha
	
Breve descripción del evento
	
Lugar
	
Hora
	
Responsable

	Asesorías
	Abril 12 de 2021
	
Realizar de asesorías Jurídicas al Proyecto Habitacional El Socorro
	Proyecto Habitacional el Socorro
	

10:00 a.m.- 2:00 pm
	Diego Castaño
María Urrego


	Guía metodológica
	Abril 12 de 2021
	Realizar Guía metodológica para realizar talleres con los administradores frente a la ley de Vivienda 2079
	Virtual
	Durante todo el día
	Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego


	Asesorías
	Abril 13 de 2021
	Realizar Asesoría de Realización de Asamblea
	Altos de San Juan
	

10:00 a.m.- 2:00 pm




	Edison Arboleda
María Urrego


	Planeación
	Abril 13 de 2021
	Realizar la programación de las capacitaciones para los administradores
	Virtual
	10:00 a.m.- 2:00 pm
	Catalina Díaz
Carlos Casas
Adriana Lotero
Edison Arboleda

	Revisión
	Abril 14 de 2021
	Realizar revisión del diagnóstico de Copropiedades
	Virtual
	2:00 p.m.
5.00 p.m.
	Catalina Díaz
Carlos Casas
Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego
Adriana Lotero
Edison Arboleda

	Puerta a Puerta
	Abril 15 de 2021
	Realizar puerta a puerta para informar a los hogares de Cascada de la no realización de la Asamblea del 18 de abril por restricciones por la Pandemia Covid-19

	Proyecto la Cascada
	8:00 a.m. – 5:00 p.m.







	Catalina Díaz
Carlos Casas
Diego Castaño
Gloria Guerra
María Urrego
Adriana Lotero
Edison Arboleda

	Puerta a Puerta
	Abril 16 de 2021
	
Realizar puerta a puerta para informar a los hogares de Cascada de la no realización de la Asamblea del 18 de abril por restricciones por la Pandemia Covid-19

	Proyecto la Cascada
	

8:00 a.m. – 5:00 p.m.



.
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